INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES L

; Gugtemala, 29 de d[uembre del 2023
/1
LICENCIADO. RUDY ISRAEL ORTiZ DIEGUEZ .~ 4
Director General del Patrimonio Cultural y. Natural
Ministeric de Cultura v Deportes
Su despacho.
- -
Estimado Sefor Director General /"I

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle.mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

- -~
Nombre completo del Contratista:  Brandon Manole Bran Reyef CUl: 2321 - 90984 - 0101
Namerc de contrato: DGPCYN-029-4068-2023 Acuetdo Ministerial:  1074-2023 -
Servicios (Técnicos o Profesionalesy:  TECNICOS - Nit del Contratista: 80980058 oL
Ntimero de Factura: DTE: 4042213890 ,/ ’ _Serie: 050946_DA’J 0
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 -~ il " Periodo del Informe:  DICIEMBRE 2023 _ -
Monto Total del Contrato .20,774.19 A - Plazo del Contrate:  ©2/10/2023 a_l 31/13/2023
Unidod Administrativa donde presta : e ' e ’
los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA -~

~— —

Ohjetives del Contrato: "El TECNICO" se compromete o prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América de la Direccién de Patrimonio Documental v Blbllogrdflco de la Direccién General del
Patrimonio Cultural v Natural del Ministeric de Cultura yrDeportes de este Ministerio, con
dedicaclén y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limttativas, sino
enunciativas. (segln clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades; o

a)

Apoyé en la gestién vy ejecucion de la calendarizacién de los mantenimientos de los equipos de computo y servidores, tanto de
hardware como software de los equipos de Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

/
b)  Apoyé para que se efectuaran los respaldos (Backup) de la Informacién almacenada en servidores y carpetas compartidas de los
recursos informéticos del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, -

9 Apoyé en el martenimiento e inventario actualizado de equipos de cémputo, v de apoyo.informdticos (Switch, UPS, scanner e
impresoras) en buen estado y mal estado, ndmero de setie, direccién IP asignada, dweccnén MAC, ubicacién del equipo y personal
que lo utiliza, asimismo de las herramientas materiales de soporte téenico (cable de red: puntas, ponchadora, y otros) del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

d)  Brindé apoyo en actualizaciones del sitema segim fué requerido, v en la revislén de la vigencia de las licencias por software (office,
antivirus y otros) informando anticipadamente, medionte informe escrito a las autoridades sobre las necesidades de compra de
licencias.

€)  Apoyé en el monitoreo constante de la inexistencia de virus dentro de los servidores equipos de computo utilizados dentro del Fondo
Documental del Archive Histdrico de la Policia Nacional,

Brindé apoyo en la configuracién de la red de internet en los equipos de cémputo cuando fué necesario y en la prevencidn del
ingreso de virus dentro de los equipos y servidores del Fondo Documental del Archivo Histérlco de la Policia Nacional,

9) Apoyé en la creacién e implementacion de los manuales y guits necesarios para los accesos a la creacién de usuarios,
configuraciones, uso de items, mantenimientos y problemas comunes, rutas de establecimiento y otros necesarios sobre los
programas utilizados dentro del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional dencminade “Base Maestra® y
“Total Image”.

h) Apoyé con lo realizacion de diagndsticos informéticos sobre las infraestructuras de red actualed dentro del Foendo Documental del

Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional y con planes de prevencién y mejora conti U(,:l sobre la infraestructura de red para
sut correcto funcionamiento., /

0 Brindé apoyo en la redlizacién de reportes semanales v un consolidado mensual~sobre el almacenamiento de informacién en
servidores, cantidad de espacio ocupade y disponible, v apoyé con los reportes de inconvenientes con la sistematizacién de la
informacion.

Apoyé con el soporte técnico necesario de los demds asesores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional.



‘R) Brindé apoyo en el Grea de digitalizacién cuando la autoridad inmediata lo consideré pertinente.

D Apoyé para la redlizacién de actividades informéticas en apoyo a la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico,

cuando fué requerido.

Brandon Manolo Bran Reyes Licenciado. Haroldo Bo“erges Zamora

Nombre Completo del Contratista i i los Servicios

_ 2/

il | Director Técnico en funciones del P
~———— Bibliogréfico

/
/ ?nﬁu de Contratista Firma y sello de la Aut Servicios
(segiin 0: Décima Primera)

[ic. Haroldo B. Zamord

Director Técnico en Funciones
Direccion de Patrimonio Documenta
v Binliografico



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre del 2023
E/ -
LICENCIADO. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ -~

Director General del Patrimonio Cult/urul y Natural

s

Ministerio de Cultura y Deport

Su despacho.

Estimado Seftor Director General e

//
Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presenturlgm/iﬁfomle de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente://

Nombre completo de! Contratista:  Brandon Manolo Bran Reyes Cul: 232190984 - 0101 -

Ntmero de contrato: DGPCYN-029-4068-2023 d Acterdo Ministerial:  1074-2023 .~ -~ ~
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS rd . Nit del Contratist: 809800587 e ~
Ntimero de Factura: DTE: 4042213890 2 . Serie: 050946DA i el
Honorarios Mensuales; 0Q.7,000.00 i o Pericdo del Informe:  02/10/2023 al 31/12/2023

Monto Total del Contrato 0.20,774.19 7 Plazo del Contrato:  02/10/2023 ol 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta “

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA _ .

Obijetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete prestar sus servicios TECNICOS para el Archiuodeneml de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién Gerieral del Patrimonio Cultural y
Neatural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicdeion v diligencia y con arreglo a
lus prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de Sgri;icios Técnicos que se describen a
continueacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin déusulg.de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidlo/s:/

a)
b)

o

e)

€

h)

-
Apoyé en la gestién v ejecucidn de Ig-c’uleudurizqcién de los mantenimientes de 45 equipos de cémptto v 8 servidores, tanto de hardware
como software de los equipos del Forido Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Necional.

Apoyé para que se efectuurag,los respaldos sen;n‘unajla (Backup) de la informacidn almacenada en servidores y carpetas compartidas de los
recursos informdticos del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

Apoyé en el mantenimiento e Inuentu;io/c’:ctuulizado de los 45 equipos de cdmputo, v de apoyo informdticos (Switch, UPS, scanner e
Impresoras) en buen estado v mal estado, nimero de sgrie,/direccién IP osignadua, direccién MAC, ubicacién del equipo y personat que lo
utiliza, asimismo de las herrumientas’ materiales de soporte técnico (cable de red, puntas, ponchadora, y otros) del Fondo Documental def
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.-Mediante actualizacién de inventarios de equipo en donde se registraron los cambios
durante el periodo correspondiente. e

rd
Brindé apoyo en actualizaciones semanales‘del sistema segiin fué requerido, y en la revision de la vigencdia de las licencias por software (office,
o+ . - . -
antivirus y otres) infermando anticipgdqmente, mediante informe escrito o las autoridades sobre las necesidades de compra de licencias.
Apoyando al encargado de Grea pard poder llevar a cabo dicho monftoreo v asi mismo velar por el buen funcionamiento de los 45 equipos
de cémputo. i -

-~

Apoyé en el monitoreo constcmfe de la inexistenrja-dé virus semmanalmente dentro de los servidores y equipos de cémptrto utilizados dentro
el Fondo Documental del Archivo Histérico de'la Policia Nacional. Menftorle mediante herramientas de red para apoyar al encargade del
Grea e informar de alguna novedad dentro de los 45 equipos de cémputo,

s P
Brind# apoyo en la configuracién de la red de internet en fos 45 equipos de cémputo cuando fué necesario v en la prevencién del ingreso de

virus dentro de los equipos v servidores del Fondo _Doéilmerrtul del Archive Histérico de la Policia Nacional. Aplicando métodos y monttoreo

de la red con herramientas de softdare, o

2
Apoyé en la creacién e implementacisn de,lo% manuales y guias necesarios para los accesos a la creacién de usuarios, configuraciones, uso de
items, mantenimientos y problemas comitmes, rutas de establecimiente v otros necesarios sobre los programcs utilizados dentro del Fondo
Documental del Archivo Histérico de la Policia Nadonal deriominado "Base Maestra” y “Total Image”.

Apoyé con la realizacién de diagndsticos informéticos sobre las infraestructuras de red actuales dentro de! Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histdrico de la Policia Nacional v con planes de prevencion y mejora continua sobre la infraestructura de red para su correcto
funcionamiente. Aplicando metodos de analisis'y técnicas de evaluacién de riesgos.

Brindé apoyo en la realizacién de reportes semunules/y'ﬁn comsolidadlo mensual sobre el almacenamiento de informacién en servidores,
cantidad de espacio ocupado v disponiblé, y apoyé cor los reportes de inconvenientes con la sistematizacién de la informacién. Se realizaron

los respaldos en base a produccidn de imagenes{,,buses de datos y asi mismo de la documentacién administrativa generada durante el
periodo correspondiente. ¥



k)

Apojé con el soporte técnico necesario de los demés asesores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional. Apoyé a los
26 asesores que se encuntran conecados a la red brindando soporte de software y hardware.

Brindé apoyo en el drea de digitalizacién cuando la autoridad inmediata lo consideré pertinente. Para la redlizacién de reportes,
configuracién y mantenimiento de los 9 escaner dbicados en dicha érea.

Brindé apoyo para la realizacién de 10 actividades informéticas en apoyo a la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico,
cuando fué requerido. Las actividades fueron realizadas tanto en el Archivo General de Centro América y Bibioteca Nacional configurando
equipos de red, equipos de computo, Hardware y software a requerimiento de los encargados.

Brandon Manolo Bran Reyes Licenciado. Haroldo nerges Zamora

Nombre Completo del Contratista Servicios

/ /F(ma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Eval
(seguin Clausula de contrato: Déci i

Troldo B. Zamora
’ ’ - . s
Director Técnico en Funcione !
Direccion de Patrimonio Documental
y Bibliografico



/
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

e Guatemala, 29 de diciembre del 2023

LICENCIADO. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General del Patrimenio Cultural v Natural
Ministerio de Culturay Deporttes

Su despacho.

Estimado Senor Director General

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguierlte:/

. -
Nombre completo del Contratista:  Brandon Manolo Bran Reyes  CUL: 2321.-90984 - 0101 7
Nimero de contrato: DGPCYN-029-4068-2023 Acuerdo Ministerial:  1074-2023 -
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS I3 (Nit del Contratista: 80980058 .-~ 0.
Ntimero de Facture: DIE: 4042213890 -~ «_ Serie; 050046DA -~ 7
Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 O &< Periodo del Informe:  02/10/2023 al-31/12/2023
Monto Total del Contrato ©20,774.19 i Plazo del Contrato: 0211012023 al 31/12/2023
Unidad Administrative donde . 4 v
presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestu:sus servicios TECNICOS para el Archive General

de Centro América de la Direccién de Patrimonio Documen:cul’y Bibliografice de la

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes
. . o e -

de este Minlsterio, con dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a

continuacién, sin ser estas Imitatives, sinc enunciativas. (segiin cldusula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Qrdenado de las Actividades Realizados durante el Perfodo Comprendido:
,l"

a)

b)

a)]

e)

a)

h)

Apoyé en la gestién y efecucién de la (;.al'éﬁdarizucién de los mantenimizantos de los equipos de cémputo y servidores,
tanto de hardware como software de los equipos del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional, i 7

Apoyé para que se efectuaran los respaldos (Bt'::’chup) de la infermacién almacenada en servidores y carpetas
compartidess de los recursos informdtiiccis’del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

Apoyé en el mantenimiento e Inventario actualizade de equipos de cémputo, v de apoyo informéticos (Switch, UPS,
scanner e impresoras) en buen estado y mal estgdéf namero de serie, direccién IP asignada, direccién MAC, ublcacidn del
equipo v personal gue lo utiliza, asimismo de Ias herramientas materiales de soporte técnico (cable de red, puntas,
ponchadorg, y otros) del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

-

Brindé apoyo en actualizaciones del sisterma sedan f}zé"rgquerido, y en la revisién de ki vigencia de los licencias por
software (office, antivirus y otros) informando anticipadamente, mediante informe escrito a las autoridades sobre las
necesidades de compra de licencias. P -

rad
Apoyé en el monitoreo constante de la inexistencia de 3irus dentro de los servidores equipos de cémputo utilizados dentro
del Fondo Documental del Archivo Histérico de la go!iciq Nacional.

-~

-~

- -
Brindé apoyo en la configuracion de la red de intemnet en los equipos, de"éémputo cuando fué necesarioy en la
prevencidn del ingreso de virus dentro de los equipos v servidores dél Fondo Documnental del Archivo Histérico de la
Policia Nacional, o -7
Apoyé en la creacién e implementacidn de los manuales v guias necesarios para los accesos a la creacién de usuarios,
cenfiguraciones, uso de fterns, mantenimlentos y problemas comunes, rutas gle establecimiento v otros necesarios sobre Jos
programas ttilizados dentro del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional denaminado “Base
Maestra” v “Total Image®. .
Apoyé con la realizacién de diagndsticos informéticos sob;edc‘:‘s infraestructuras de red actuales dentro del Fondo
Documented del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional v con planes de prevencién y mejora continua sobre la
infraestructura de red para su correcto funcienamiento.



i)  Brindé apoyo en la realizacién de reportes semanales y un consolidado mensual sobre el almacenamiento de informacién
en servidores, cantidad de espacio ocupado y disponible, y apoyé con los reportes de inconvenientes con la sistematizacién
de la informacién,

) Apoyé con el soporte técnico necesario de los demds asesores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

k)  Brindé apoyo en el Grea de digitalizacién cuando la autoridad inmediata lo consideré pertinente.

)] Brindé apoyo para la realizacién de actividades informéticas en apoyo a la Direccién Técnica del Patrimonio Documental
y Bibliogrdfico, cuando fué requerido.

Brandon Manolo Bran Reyes Licenciado. HcJ oldo Boanerges Zam
B cani -, ~~
Nombre Completo del Contratista Evalud los Servicios
(segtin Clausula de cont ima Primera)
irpad de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Eval ios

(segtin Clausula de contrato: Décima P

7c. Haroldo B. Zamora

Director Técnico en Funciones
Direccién de Patrimonio Documental
y Bibliografico



